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1 Proċess ta’ Reġistrazzjoni 

a) Oħloq il-kont tal-EU Login tiegħek 

Biex tirreġistra fil-Pjattaforma tal-Politika tas-Saħħa tal-UE, trid toħloq kont tal-EU Login (dak 

li qabel kien: ECAS). Biex tagħmel dan, jekk jogħġbok mur fuq il-paġna ewlenija tal-

Pjattaforma tal-Politika tas-Saħħa  https://webgate.ec.europa.eu/hpf/ u agħfas fuq “Għadni 

mhux reġistrat(a)”.  

Jekk diġà għandek kont tal-EU Login, jekk jogħġbok agħfas fuq “Diġà Reġistrat(a)” jew fuq 

“Login” u segwi l-pass “Diġà reġistrat(a) (fuq EU Login)” hawn taħt. 

 

Wara li tagħfas fuq “Għadni mhux reġistrat(a)”, se tiġi dirett(a) lejn il-paġna murija hawn 

taħt, fejn se jkollok l-għażla “Oħloq kont”. Imla l-formola. Imbagħad se tirċievi email b’aktar 

struzzjonijiet dwar kif toħloq il-password tal-EU Login tiegħek.   
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Ladarba jkollok kont tal-EU Login, jekk jogħġbok mur lura fil-paġna ewlenija tal-Pjattaforma 

tal-Politika tas-Saħħa tal-UE u segwi l-istruzzjonijiet dwar “1.2 Diġà reġistrat(a)” 

b) Diġà reġistrat(a) (fuq EU Login) 

Wara li tagħfas “Diġà reġistrat(a)”, int jew se tiġi:  

a) Dirett(a) mill-ġdid lejn il-portal tas-Servizz ta’ Awtentikazzjoni tal-Kummissjoni 

Ewropea “EU LOGIN” (jekk jogħġbok irreġistra bl-identifikatur tal-utent u l-password 

tal-EU Login (dak li qabel kien ECAS)) u mbagħad se tiġi dirett(a) mill-ġdid lejn il-

formola ta’ reġistrazzjoni tal-Pjattaforma tal-Politika tas-Saħħa;   

b) Jew tintbagħat direttament lejn il-formola ta’ reġistrazzjoni tal-Pjattaforma tal-

Politika tas-Saħħa tal-UE; 

c) Jekk ma tiġix dirett(a) mill-ġdid lejn il-formola ta’ reġistrazzjoni tal-Pjattaforma tal-

Politika tas-Saħħa tal-UE, agħfas fuq it-tab “Il-Profil tiegħi” kif muri fir-ritratt tal-iskrin 

hawn taħt u imla l-formola ta’ reġistrazzjoni. Tinsiex tinżel ’l isfel biex tissottometti t-

talba tiegħek għar-reġistrazzjoni. 
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Jekk jogħġbok imla l-formola ta’ reġistrazzjoni tal-Pjattaforma tal-Politika tas-Saħħa tal-UE 

b’mod li jinftiehem. Il-mili ta’ din il-formola se jagħtik aċċess għan-Network Agora u għan-

Networks miftuħa tal-Pjattaforma tal-Politika tas-Saħħa tal-UE. Jekk jogħġbok innota li l-

membri tal-Pjattaforma jridu jirrappreżentaw organizzazzjoni b’indirizz tal-email operattiv u 

individwali – kaxxi postali funzjonali mhux se jiġu aċċettati fil-Pjattaforma.  

Barra minn hekk, l-utenti li jirrappreżentaw organizzazzjoni għandhom jipprovdu n-numru 

tar-Reġistru tat-Trasparenza tal-UE tagħha fil-profil tagħhom u jridu jirrappreżentaw 

direttament u esklużivament l-interessi tagħhom stess. L-organizzazzjonijiet mhux 

reġistrati jridu jirreġistraw fir-Reġistru tat-Trasparenza tal-UE.  

L-entitajiet li ġejjin huma eżentati mir-reġistrazzjoni fir-Reġistru tat-Trasparenza tal-UE:  

 Organizzazzjonijiet governattivi tas-Saħħa Pubblika 

 Istituzzjonijiet Ewropej (hawnhekk għandek issib il-lista ta’ istituzzjonijiet Ewropej 

ikkonċernati) 

 Edukazzjoni bikrija, skejjel primarji u sekondarji 

 Universitajiet u istituti pubbliċi ta’ riċerka 
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2 L-ispazju “Il-Profil tiegħi” 

Biex taċċessa l-profil tiegħek, agħfas fuq it-tab “Il-Profil Tiegħi”. 

Fil-profil tiegħek għandek issib: 

 

a) L-entrati li tkun ippowstjajt 

In-newsfeed fit-tab “Il-Profil Tiegħi” turi l-posts kollha tiegħek. Dik in-newsfeed tagħmilha 

aktar faċli biex iżżomm kont tal-kummenti u l-approvazzjonijiet li tirċievi l-pubblikazzjoni 

tiegħek. Tista’ wkoll teditja l-posts tiegħek minn hemm. 

b) Editja l-profil tiegħek  

B’din il-buttuna, tista’ teditja r-ritratt, l-organizzazzjoni, id-deskrizzjoni u d-dettalji ta’ 

kuntatt tiegħek. Tista’ żżid ukoll indirizz tal-email, ta’ skype jew ta’ sit web u dan jidher fit-

taqsima “dettalji ta’ kuntatt” fil-profil tiegħek. 
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c) Lista tan-networks tiegħek 

Fit-tab “Il-Profil Tiegħi” tista’ ssib il-lista tan-networks li int parti minnhom, inkluż in-

Network Agora, in-networks miftuħa fil-Pjattaforma, u kwalunkwe network ristrett li 

għandek aċċess għalih. 

d) L-avvenimenti tiegħek 

Meta tagħfas fuq “Laqgħat li ġejjin” int se tara lista tal-avvenimenti li ġejjin tiegħek, dawn 

huma avvenimenti li int ġejt mistieden/mistiedna għalihom. 

 

e) L-abbonamenti tiegħek  

Fit-tab “Il-Profil tiegħi”, tista’ taċċessa l-pubblikazzjonijiet kollha li tkun abbonajt għalihom 

fil-Pjattaforma kollha. Biex tabbona għal kwalunkwe pubblikazzjoni, kulma għandek tagħmel 

hu li tagħfas fuq il-buttuna “Segwi” eżatt taħtha, u din imbagħad se tidher fil-paġna tal-

abbonamenti tiegħek.    

f) Immaniġġja t-talbiet għall-aċċess  

Fit-tab “Il-Profil tiegħi”, tista’ ssib it-talbiet kollha li tkun bgħatt lil networks ristretti 

differenti fil-Pjattaforma u l-istatus tagħhom. 

F’din it-taqsima, il-moderaturi se jsibu wkoll it-talbiet għall-aċċess li jirċievu fin-networks 

tagħhom.  
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3 It-talba għall-aċċess għal Networks ristretti 

Il-Pjattaforma għandha sitt tipi ta’ networks:  

1. In-network Agora: dan huwa n-network ewlieni u l-ewwel filtru ta’ reġistrazzjoni tal-

Pjattaforma. Huwa spazju għal interazzjoni bejn il-partijiet ikkonċernati tas-saħħa u l-

Kummissjoni Ewropea. L-utenti kollha huma mħeġġa jtellgħu aħbarijiet u 

avvenimenti inklużi dokumenti relatati mal-attivitajiet tagħhom f’dan ir-rigward.  

 

2. Networks Tematiċi: huma networks miftuħa annwali aċċessibbli għall-utenti kollha 

reġistrati fin-network Agora biex jiffaċilitaw l-abbozzar ta’ dikjarazzjonijiet konġunti 

dwar kwistjonijiet tas-saħħa magħżula.  

 

3. Networks ta’ skambju: aċċessibbli għall-utenti kollha rreġistrati fil-Pjattaforma huma 

maħsuba biex jiskambjaw prattiki tajbin, jaqsmu materjal ta’ taħriġ, u jħeġġu lill-

utenti jinteraġixxu. 

 

4. Networks immexxija mill-Kummissjoni u mill-Istati Membri: huma networks ristretti 

aċċessibbli biss għall-membri maħtura. Rappreżentant maħtur mill-Kummissjoni u 

mill-Istat Membru responsabbli jsegwi dawn il-gruppi u jiżgura l-moderazzjoni.  

 

5. Networks tal-partijiet ikkonċernati: huma networks ristretti biex jiġu kondiviżi l-

għarfien u l-informazzjoni dwar qasam speċifiku tas-saħħa. Dawn jinħolqu bi tweġiba 

għal talba diretta mill-membri tal-partijiet ikkonċernati tan-network Agora lit-tim tal-

Pjattaforma tal-Politika tas-Saħħa tal-UE sempliċiment billi tintbagħat email lil sante-

hpp@ec.europa.eu. L-utenti u l-organizzazzjonijiet rilevanti għas-suġġett ta’ ċertu 

network ta’ partijiet ikkonċernati jistgħu jitolbu l-aċċess. Il-moderaturi tal-partijiet 

ikkonċernati maħtura se jkunu qed jiddeċiedu dwar it-talbiet għall-aċċess skont il-

kriterji stabbiliti tagħhom stess; għalhekk talba ma tiżgurax l-aċċess tiegħek għal dan 

it-tip ta’ network. 

 

6. Network tal-moderaturi biss: dan in-network huwa ddedikat esklużivament għall-

moderaturi tan-networks differenti tal-Pjattaforma. 
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Ladarba tingħata aċċess għall-Pjattaforma tal-Politika tas-Saħħa, se tkun tista’ tipparteċipa 

wkoll fit-tliet tipi ta’ networks miftuħa kollha: in-network Agora u n-networks Tematiċi u ta’ 

Skambju. 

 

 

 

  

Biex titlob aċċess għal network immexxi mill-Kummissjoni u mill-Istat Membru jew għal 

network tal-Partijiet Ikkonċernati, sempliċiment fittex billi tuża kliem ewlieni fl-għażla 

“Networks tal-iffiltrar” kif muri hawn taħt:  

 

U agħfas fuq “Itlob l-aċċess” fin-Network tal-interess tiegħek. Il-moderaturi maħtura 

jiddeċiedu dwar it-talbiet għall-aċċess għal dawn in-networks, għalhekk talba ma 

tiggarantixxix l-aċċess tiegħek għal dan it-tip ta’ network. 

Jekk tixtieq turi biss in-networks li inti membru tagħhom, jekk jogħġbok agħfas fuq “In-

networks tiegħi biss” jew agħfas fuq it-tab “Il-profil tiegħi”.  
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4 Biex tippowstja informazzjoni fuq network 

a) Oħloq aħbar 

Biex tikteb aħbar u tippowstjaha fi kwalunkwe wieħed min-networks li inti parti minnhom, 

agħfas fuq “Ipparteċipa” fin-network(s) li għandek aċċess għalih(om) u agħfas fuq “Il-

kontenut kollu” fl-istrixxa tal-menù fin-naħa ta’ fuq tal-iskrin. 

 

Agħfas fuq “Ikteb il-pubblikazzjoni tiegħek hawnhekk”. 
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Se tinżel għodda ta’ editjar fejn tista’ tiddeskrivi u taqsam kwalunkwe informazzjoni tal-

għażla tiegħek, tista’ żżid links, dokumenti u ritratt wieħed. Jekk iżżid data, il-pubblikazzjoni 

tiġi kondiviża biss bħala avveniment, u mhux bħala aħbar (u tiżdied fil-kalendarju tan-

network). Meta tlesti, sempliċiment agħfas “Issottometti” sabiex il-pubblikazzjoni tiegħek 

tidher fuq in-news feed tan-network. 

Innota li tista’ timmodifika l-pubblikazzjonijiet tiegħek u terġa’ tissottometti fi kwalunkwe 

ħin. 

 

Innota li wieħed ma jkunx jista’ jagħfas fuq il-links inklużi fil-parti ewlenija tal-post tiegħek. 

Għalhekk, jekk jogħġbok inkludi l-links kollha fit-“Tab tal-links”:  
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b) Posts dwar avvenimenti 

Biex tippowstja avveniment: 

Agħfas fuq it-tab tal-“Avvenimenti” fl-istrixxa tal-menù u agħżel id-data billi tagħfas fuq il-

jum tal-għażla tiegħek fil-kalendarju. Tista’ toħloq avveniment ukoll billi sempliċiment iżżid 

data ma’ aħbar li tkun qed toħloq.  

Imla t-titlu, id-deskrizzjoni, id-data, il-ħin u l-post tal-avveniment tiegħek.  

Agħfas fuq “Tip ta’ stedina għal laqgħa” biex tagħżel liema utenti tixtieq tistieden għall-

avveniment tiegħek. Agħżel “L-ebda” biex tippubblika avveniment fil-kalendarju tan-
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network tiegħek. Agħżel “Ristretta” biex tagħżel l-utenti speċifiċi tan-network li tixtieq 

tistieden fit-“Tab tal-attendenza għal-laqgħa”, agħfas fuq “Network” biex tistieden lin-

network kollu għall-avveniment tiegħek. L-utenti se jirċievu notifika fit-taqsimai 

“avvenimenti li ġejjin” fin-naħa ta’ fuq tal-paġna meta jiġu mistiedna għal avveniment. 

 

 

c) Ippowstja stħarriġ tal-opinjoni 

Biex tippowstja stħarriġ fin-network tiegħek: 

Agħfas fuq “ikteb pubblikazzjoni hawnhekk” kif deskritt hawn fuq jew “ippowstja aħbar” kif 

muri hawn taħt: 

 

Agħfas fuq il-buttuna “Stħarriġ” kif muri hawn taħt: 

 

Imla l-oqsma kif ġej: 

a. Agħti t-titlu lill-istħarriġ tiegħek 
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b. Inkludi deskrizzjoni bħala l-parti ewlenija tal-istħarriġ tiegħek 

 

 

 

 

 

Ikteb il-lista ta’ 

għażliet 

tiegħek u agħfas fuq żid. L-istruttura tal-għażliet ta’ stħarriġ tiegħek se tidher hekk: 

 

Ikklikkja fuq “tip ta’ stħarriġ” biex tagħżel l-għażla b’għażliet multipli jew b’għażla waħda.  

Agħżel id-data tat-tmiem tal-istħarriġ tiegħek. Jekk jogħġbok innota li ma tistax tinbidel 

meta tiġi ppubblikata. 
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Agħżel il-viżibbiltà tar-riżultati tal-istħarriġ tiegħek. 

Ladarba dan kollu jkun komplut, tista’ tippubblika l-istħarriġ tiegħek fin-network tiegħek billi 

tagħfas fuq issottometti: 
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5 Ikkondividi d-dokumenti f’librerija ta’ network 

a) Ippowstja dokument fil-librerija ta’ network 

Agħfas fuq “Librerija” fl-istrixxa tal-menù. Agħżel il-folder li fih tixtieq tippowstja dokument. 

Agħfas fuq “Żid dokument”, u imla l-informazzjoni relatata mad-dokument tiegħek: titlu u 

deskrizzjoni, imbagħad agħfas fuq “Issottometti”. 

 

b) Mexxi jew ħassar dokument 

Biex tmexxi jew tħassar dokument agħfas fuq “Azzjonijiet tal-massa” agħfas fuq “mexxi” jew 

“ħassar”. Imbagħad immarka l-kaxxa ħdejn il-file u mexxi u qiegħed il-file fil-folder mixtieq 

jew ħassar il-file. Innota li biex tħassar folder, l-ewwel trid tħassar id-dokumenti kollha fil-

folder ikkonċernat. 
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c) Funzjoni ta’ applowdjar bil-massa  

Jekk għandek diversi dokumenti li trid tapplowdja, tista’ tuża l-funzjoni ta’ “applowdjar bil-

massa” billi tagħfas fuq “Azzjonijiet tal-massa”, imbagħad “applowdjar bil-massa” kif muri 

hawn fuq. 

 

d) Karatteristika ta’ ddawnlowdjar bil-massa  

Jekk għandek diversi dokumenti li trid tiddawnlowdja, tista’ tuża l-karatteristika ta’ “tniżżil 

bil-massa” billi tagħfas fuq “Azzjonijiet tal-massa” u mbagħad tagħfas fuq “iddawnlowdjar 

bil-massa”. 

e) L-użu tal-funzjonalità tad-“dokument ta’ ħidma” 

Fin-networks kollha, għandek l-għażla li tirrevedi, tagħmel bidliet, u taġġorna d-dokumenti 

tiegħek. Biex taġġorna dokument, mur fil-librerija tan-network magħżul tiegħek, u agħfas 

fuq id-dokument tal-għażla tiegħek. Iddawnlowdja l-file u agħmel il-bidliet mixtieqa tiegħek 

(innota: ftakar li trid tattiva l-funzjoni tat-“Track Changes” f’Word. Biex tapplowdja d-

dokument editjat, agħfas fuq l-għażla “Dettalji” ħdejn il-file. 
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Imbagħad, agħfas fuq il-buttuna l-ħadra “Applowdja verżjoni ġdida tad-dokument”, imla l-

informazzjoni meħtieġa u ssejvja l-verżjoni l-ġdida. 

 

Imbagħad tkun tista’ tara l-istorja tal-verżjonijiet aġġornati minn utenti oħra, flimkien mal-

verżjoni tiegħek bit-titlu: 2.00 eċċ. f’ordni kronoloġika. 
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f) (Għall-moderaturi biss) Oħloq jew agħżel folder 

Mur fuq it-tab “Librerija” fin-network tiegħek. Jekk int moderatur, għandek tara l-għażliet 

biex toħloq, tibdel it-titlu jew tħassar folder. Agħfas fuq “Oħloq folder” u folder ġdid bit-titlu 

“Folder Ġdid” se jidher fil-lista. Biex teditja l-informazzjoni tal-folder bħat-titlu u d-

deskrizzjoni, agħżel il-folder u agħfas fuq “Editja d-dettalji”. Tista’ tiddreggja l-folder u 

tmexxih f'ieħor biex toħloq struttura ta’ librerija faċli għall-utent.  

g) (Għall-moderaturi biss) Oħloq kopja ta’ aħbar jew avveniment 

Ikkopja pubblikazzjoni jew avveniment minn grupp wieħed (jiġifieri l-grupp tal-partijiet 

ikkonċernati tiegħek) għal ieħor (jiġifieri n-Network Agora). Sempliċiment mur fil-paġna 

ewlenija ta’ kwalunkwe wieħed min-networks tiegħek fejn inti l-moderatur, u fuq il-

pubblikazzjoni, li tixtieq tikkondividi ma’ grupp ieħor, agħfas fuq “Aktar” u mbagħad 

“Ikkopja”. 

 

Se jidher skrin ġdid, li jinfurmak li “Dalwaqt se tinħoloq kopja tal-pubblikazzjoni li ġejja”. 

Skrollja ’l isfel sal-qiegħ tal-post għan-“Network ta’ destinazzjoni”, u mill-menù li jinżel tal-

gruppi li timmodera, agħżel il-grupp li fih tixtieq tikkondividi l-aħbar jew l-avveniment. 
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6 (Għall-moderaturi biss) Immodifika l-informazzjoni tan-network 

tiegħek 

Fit-tab “Networks”, se ssib il-kaxxa tan-network tiegħek. Jekk jogħġbok agħfas fuq il-

“buttuna tal-lapes” – din il-buttuna se tidher biss f’dawk in-networks li timmodera. 
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Int se tkun tista’ timmodifika l-informazzjoni dwar in-network tiegħek. 

 

Bħala moderatur, int se tkun tista’: taġġorna t-titlu tan-network tiegħek, tibdel id-

deskrizzjoni tan-network tiegħek, li se tkun viżibbli fil-kaxxa tan-network tiegħek 

f’“Networks oħra” u fit-taqsima “Għan” fin-network tiegħek, tibdel ir-ritratt tan-network 

tiegħek u tagħżel il-mexxejja tan-network. 
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7 Żomm ruħek infurmat(a): kaxxa tal-avviżi, l-aħħar avviżi tan-

networks u n-newsletter tal-HPP ta’ kull ġimagħtejn 

Il-Pjattaforma tal-Politika tas-Saħħa tal-UE tipprovdi diversi modi biex tibqa’ aġġornat(a) 

dwar l-aktar attivitajiet reċenti tal-Politika tas-Saħħa tal-UE.  

a) Il-Kaxxa tal-avviżi 

Aqra l-Kaxxa tal-avviżi fin-network Agora, fejn il-membri tal-Pjattaforma se jaraw l-aħħar 

aħbarijiet dwar l-attivitajiet tal-Pjattaforma, bħal webinars diretti, id-Dikjarazzjonijiet 

Konġunti annwali jew il-laqgħa annwali tiegħu. 

b) In-network tal-aħħar aħbarijiet 

In-network tal-aħħar aħbarijiet huwa disponibbli permezz tal-Kaxxa tal-avviżi u huwa 

network dedikat għal aħbarijiet speċifiċi għall-Pjattaforma. Tista’ taċċessah billi tagħfas fuq 

il-buttuna “ara” taħt il-“Kaxxa tal-avviżi”. 
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c) In-newsletter ta’ kull ġimagħtejn 

Kull ġimagħtejn tintbagħat email awtomatika lill-membri kollha tal-Pjattaforma. F’din l-

email, se ssib l-aħħar aħbarijiet, dokumenti u avvenimenti ppowstjati minnek u minn utenti 

oħra, fin-networks kollha li tagħmel parti minnhom. 

Din in-newsletter fiha iperlinks għall-artikoli, li jistgħu jinqraw biss mill-membri tal-

Pjattaforma. Awtomatikament tinħoloq taqsima speċifika għan-networks ristretti; kull utent 

jara biss l-aħbarijiet min-networks li tagħhom huwa membru. 
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8 Is-Sistema ta’ notifika 

Fil-parti ta’ fuq ta’ kull paġna web tal-Pjattaforma tal-Politika tas-Saħħa tal-UE, se ssib ċentru 

ta’ notifika li se jippermettilek tara:  

1. L-avvenimenti ppowstjati fil-pjattaforma tal-politika tas-saħħa.   

2. Il-kummenti li ġew ippubblikati taħt il-pubblikazzjoni tiegħek biex tarahom. 
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Kull utent jista’ jsegwi l-avvenimenti li ġejjin kif muri hawn taħt: 

 

Fit-taqsima tal-kummenti, kull utent jista’ jsegwi l-kummenti li saru u dawk riċevuti f'posts 

differenti u jweġibhom jew iħassarhom.  

 

 

 

 Mistoqsijiet? Suġġerimenti?   

Ikkuntattjana fuq sante-hpp@ec.europa.eu 


