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1 Regisztrációs folyamat 

a) Saját EU Login fiók létrehozása 

Az európai uniós egészségpolitikai platformon való regisztrációhoz létre kell hoznia egy EU 

Login (korábban: ECAS)-fiókot. Ehhez kérjük, látogasson el az európai uniós egészségpolitikai 

platform honlapjára (https://webgate.ec.europa.eu/hpf/), és kattintson a „Not registered 

yet” (Még nem regisztrált) gombra.  

Ha már rendelkezik EU Login fiókkal, kattintson az „Already Registered” (Már regisztrált) 

vagy a „Login” (Bejelentkezés) gombra, és kövesse az alábbi „Already registered (on EU 

Login)” (Már regisztrált az EU Login rendszerben) lépést. 

 

Miután rákattintott a „Not registered yet” (Még nem regisztrált) gombra, a rendszer az 

alábbi oldalra irányítja Önt, ahol megjelenik a „Create an account” (Felhasználói fiók 

létrehozása) opció. Töltse ki a mezőket. Ezt követően kapni fog egy e-mailt, amely további 

utasításokat tartalmaz az EU Login jelszava létrehozásának módjáról.   
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Amint létrehozta EU Login fiókját, kérjük, térjen vissza az európai uniós egészségpolitikai 

platform főoldalára, és kövesse az „1.2. Már regisztrált” résznél található utasításokat. 

b) Már regisztrált (az EU Login rendszerben) 

Az „Already registered” (Már regisztrált) gombra kattintva:  

a) az oldal az Európai Bizottság felhasználóazonosítási rendszerének „EU LOGIN” 

portáljára irányítja Önt (kérjük, jelentkezzen be az EU Login [korábbi ECAS] 

felhasználónevével és jelszavával), majd átirányítja az európai uniós egészségpolitikai 

platform regisztrációs űrlapjára;   

b) az oldal közvetlenül az európai uniós egészségpolitikai platform regisztrációs 

űrlapjára irányítja Önt; 

c) ha az oldal nem irányítja át Önt az európai uniós egészségpolitikai platform 

regisztrációs űrlapjára, kattintson az alábbi képernyőképen látható „Profilom” fülre, 

és ott töltse ki a regisztrációs űrlapot. A regisztrációs kérelem benyújtásához ne 

felejtsen el lejjebb görgetni. 
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Kérjük, hogy érthetően töltse ki az európai uniós egészségpolitikai platform regisztrációs 

űrlapját. Ennek az űrlapnak a kitöltésével hozzáférést kap az Agora hálózathoz és az európai 

uniós egészségpolitikai platform nyílt hálózataihoz. Felhívjuk figyelmét, hogy a platform 

tagjainak működő és egyedi e-mail-címmel rendelkező szervezetet kell képviselniük – 

funkcionális postafiókok nem fogadhatók el a platformon.  

Emellett a szervezeteket képviselő felhasználóknak a profiljukban meg kell adniuk a 

szervezet uniós átláthatósági nyilvántartási számát, és közvetlenül és kizárólag saját 

érdekeiket kell képviselniük. A nem regisztrált szervezeteknek regisztrálniuk kell az EU 

átláthatósági nyilvántartásában.  

A következő szervezeteknek nem kell regisztrálniuk az uniós átláthatósági nyilvántartásban:  

 Népegészségügyi kormányzati szervezetek 

 Európai intézmények (az érintett európai intézmények listája itt található) 

 Óvodák, általános és középiskolák 

 Egyetemek és állami kutatóintézetek 
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2 A „My profile” (Profilom) felület 

A profiljához való hozzáféréshez kattintson a „My profile” (Profilom) fülre. 

A profiljában az alábbiakat találja: 

 

a) Az Ön bejegyzései 

A „My Profile” (Profilom) menüpontban található hírcsatorna az Ön összes bejegyzését 

megjeleníti. Ez a hírcsatorna megkönnyíti a közzétett tartalmakhoz fűzött kommentek és 

támogatások nyomon követését. Itt szerkesztheti a bejegyzéseit is. 

b) Saját profil módosítása  

Ezzel a gombbal módosíthatja fényképét, szervezetét, ismertetőjét és elérhetőségét. 

Megadhat továbbá egy e-mail-címet, egy Skype-elérhetőséget vagy weboldalt is, amely a 

profiljában a „contact details” (kapcsolattartási adatok) részben jelenik meg. 
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c) Az Ön hálózatainak listája 

A „My Profile” (Profilom) menüpontban megtalálhatja azoknak a hálózatoknak a listáját, 

amelyeknek Ön tagja, ideértve az Agora hálózatot, a platform nyílt hálózatait és a 

korlátozott hozzáférésű hálózatokat. 

d) Az Ön eseményei 

Amikor rákattint az „Upcoming meetings” (Közelgő események) gombra, megtekintheti a 

közelgő események listáját, amelyekre meghívást kapott. 

 

e) Az Ön feliratkozásai  

A „My profile” (Profilom) menüpontban minden olyan kiadványhoz hozzáférhet, amelyre 

feliratkozott a platformon. A kiadványokra való feliratkozáshoz egyszerűen kattintson a 

közvetlenül a kiadvány alatt található „Follow” (Követem) gombra, és az megjelenik az 

előfizetések oldalon.    

f) A hozzáférési kérelmek kezelése  

A „My profile” (Profilom) menüpontban megtalálja a platformon belüli különböző 

korlátozott hálózatokhoz való csatlakozási kérelmeit és azok státuszát. 

A moderátorok ebben a menüpontban megtalálják a hálózataikhoz beérkezett hozzáférési 

kérelmeket is.  
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3 Korlátozott hálózatokhoz való hozzáférés kérelmezése 

A platformnak hatféle hálózata van:  

1. Az Agora hálózat: ez a platform fő hálózata és itt található az első regisztrációs 

felület. Az Agora az egészségügyi érdekelt felek és az Európai Bizottság közötti 

interakcióra szolgáló tér. Minden felhasználót arra ösztönzünk, hogy itt tegye közzé a 

tevékenységeivel kapcsolatos híreket és eseményeket, beleértve a dokumentumokat 

is.  

 

2. Tematikus hálózatok: az Agora hálózatban regisztrált valamennyi felhasználó 

számára hozzáférhető, évente nyitott hálózatok, amelyek megkönnyítik a kiválasztott 

egészségügyi kérdésekre vonatkozó együttes nyilatkozatok megfogalmazását.  

 

3. Információcsere-hálózatok: a platformon regisztrált valamennyi felhasználó számára 

hozzáférhetők, és a bevált gyakorlatok cseréjére, a képzési anyagok megosztására és 

a felhasználók interakcióra való ösztönzésére szolgálnak. 

 

4. A Bizottság és a tagállamok által irányított hálózatok: korlátozott hálózatok, 

amelyek csak a kijelölt tagok számára hozzáférhetők. Ezeket a csoportokat egy 

felelős bizottsági és tagállami képviselő követi nyomon, és biztosítja a moderálást.  

 

5. Az érdekelt felek hálózatai: korlátozott hozzáférésű hálózatok, amelyek azért jöttek 

létre, hogy a tagok ismereteket és információkat osszanak meg egy adott 

egészségügyi területen. Ezeket a hálózatokat az Agora hálózat érdekelt fél tagjai által 

az európai uniós egészségpolitikai platform csapatának a sante-hpp@ec.europa.eu 

e-mail-címre küldött közvetlen kérelem alapján hozzák létre. Az érdekelt felek egy 

adott hálózatának témájában érintett felhasználók és szervezetek kérhetnek 

hozzáférést. Az érdekelt felek kijelölt moderátorai saját kritériumaik szerint 

döntenek a hozzáférési kérelmekről; a kérelem benyújtása tehát nem garantálja, 

hogy Ön hozzá fog férni ehhez a típusú hálózathoz. 
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6. Kizárólag moderátorok számára elérhető hálózat: ezt a hálózatot kizárólag a 

platform különböző hálózatai moderátorainak hozták létre. 

Miután hozzáférést kap az egészségpolitikai platformhoz, részt vehet a nyílt hálózatok 

mindhárom típusában: az Agora hálózatban, a tematikus hálózatokban és az 

információcsere-hálózatokban. 

 

 

 

  

A Bizottság és a tagállamok által irányított hálózatokhoz vagy az érdekelt felek 

hálózatához való hozzáférés kérelmezéséhez egyszerűen végezzen keresést kulcsszavak 

alapján a „Filter networks” (Hálózatok szűrése) opcióban, az alábbiak szerint:  

 

Majd kattintson az Önt érdeklő hálózaton belül a „Request access” (Hozzáférés 

kérelmezése) gombra. A kijelölt moderátorok döntenek az e hálózatokhoz való hozzáférés 

iránti kérelmekről, így a kérelem benyújtása nem garantálja az ilyen típusú hálózatokhoz 

való hozzáférést. 
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Ha csak azokat a hálózatokat kívánja megjeleníteni, amelyeknek tagja, kérjük, kattintson a 

„My networks only” (Csak a saját hálózataim) gombra, vagy kattintson a „My profile” 

(Profilom) fülre. 
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4 Információk közzététele egy adott hálózatban 

a) Hírek létrehozása 

Egy hír megírásához, és annak az Ön hálózatainak bármelyikében való közzétételéhez 

kattintson a „Participate” (Részvétel) gombra az elérhető hálózat(ok)ban, és kattintson a 

képernyő tetején található menüsávban az „All contents” (Összes tartalom) gombra. 

 

Kattintson a „Write your publication here” (Szöveg megírása) gombra. 
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Ezután megjelenik egy szerkesztő felület, ahol leírhatja és megoszthatja az Ön által 

választott információkat, és azokhoz linkeket, dokumentumokat és egy képet adhat hozzá. 

Ha Ön megad egy dátumot, a közzétételt csak eseményként, nem pedig hírként osztjuk meg 

(és hozzáadjuk a hálózat naptárához). Ha készen van, egyszerűen kattintson a „Submit” 

(Beküldés) gombra, hogy közzététele megjelenjen a hálózat hírcsatornáján. 

Felhívjuk figyelmét, hogy bármikor módosíthatja az Ön által közzétett tartalmakat, és azokat 

bármikor újra beküldheti. 

 

Felhívjuk figyelmét, hogy a bejegyzésének szövegében szereplő linkekre nem lehet 

rákattintani. Ezért kérjük, az összes linket a „Links” (Linkek) fülön adja meg:  
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b) Események meghirdetése 

Események meghirdetése: 

Kattintson a menüsávban található „Events” (Események) fülre, majd válassza ki a dátumot 

a naptárból az Ön által választott napra kattintva.  Egy eseményt úgy is létrehozhat, hogy 

egyszerűen hozzáad egy dátumot az Ön által létrehozott hírhez.  

Adja meg az esemény címét, leírását, dátumát, időpontját és helyszínét.  

Kattintson a „Meeting invitation type” (Meghívó típusa) gombra, és válassza ki, hogy mely 

felhasználókat szeretné meghívni az eseményére. Válassza ki a „None” (Egyik sem) 

lehetőséget, ha közzé kívánja tenni az eseményt a hálózata naptárában. A „Meeting 

attendance tab” (Esemény résztvevői) fülön válassza ki a „Restricted” (Korlátozott) opciót 

azoknak a konkrét hálózati felhasználóknak a kiválasztásához, akiket meg szeretne hívni, 

vagy kattintson a „Network” (Hálózat) gombra, ha az egész hálózatot szeretné meghívni az 

eseményre. A felhasználók értesítést kapnak az oldal tetején található „upcoming events” 

(közelgő események) felületen, amikor meghívást kapnak egy eseményre. 
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c) Közvélemény-kutatás közzététele 

Közvélemény-kutatás közzététele az Ön hálózatában: 

Kattintson a „write a publication here” (szöveg megírása) gombra a fent leírtak szerint, 

vagy a „post a news” (Hír közzététele) gombra, az alábbiak szerint: 

 

Kattintson az alábbi „poll” (Közvélemény-kutatás) gombra: 

 

Töltse ki a következő mezőket: 

a. Adjon meg egy címet a közvélemény-kutatásához. 

b. A közvélemény-kutatás szövegében adja meg annak leírását. 
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Készítse el a választási lehetőségek listáját, majd kattintson a „hozzáadás” gombra. A 

választási lehetőségek szerkezete a következőképpen fog megjelenni: 

 

Kattintson a „poll type” (Közvélemény-kutatás típusa) gombra, és válassza ki, hogy a 

kérdéseknél egy vagy több választási lehetőséget kínál fel.  

Válassza ki a közvélemény-kutatás befejezésének időpontját. Kérjük, vegye figyelembe, 

hogy a közzététel után ez a dátum nem változtatható meg. 
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Válassza ki a közvélemény-kutatás eredményeinek láthatóságát. 

A fenti lépések elvégzése után a „Submit” (Benyújtás) gombra kattintva közzéteheti a 

közvélemény-kutatást a hálózatában: 
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5 Dokumentumok megosztása a hálózati könyvtárban 

a) Dokumentum közzététele a hálózat könyvtárában 

Kattintson a menüsorban a „Library” (Könyvtár) gombra. Válassza ki azt a mappát, 

amelyben a dokumentumot közzé kívánja tenni. Kattintson az „Add a document” 

(Dokumentum hozzáadása) gombra, és töltse ki a dokumentumával kapcsolatos 

információkat: cím és leírás, majd kattintson a „Submit” (Benyújtás) gombra. 

 

b) Dokumentumok áthelyezése vagy törlése 

Egy dokumentum áthelyezéséhez vagy törléséhez kattintson a „Mass actions” (Tömeges 

műveletek), majd a „move” (Áthelyezés) vagy a „delete” (Törlés) gombra. Ezután jelölje be a 

fájl melletti négyzetet, és húzza a fájlt a kívánt mappába, vagy törölje a fájlt. Felhívjuk 

figyelmét, hogy egy mappa törléséhez először törölnie kell az érintett mappában található 

összes dokumentumot. 
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c) Tömeges feltöltés funkció 

Ha több dokumentumot szeretne feltölteni, használja a „bulk upload” (Tömeges feltöltés) 

funkciót a „Mass actions” (Tömeges műveletek), majd a „bulk upload” (Tömeges feltöltés) 

gombra kattintva (lásd fent). 

 

d) Tömeges letöltés funkció 

Ha több dokumentumot szeretne letölteni, használja a „bulk download” (Tömeges letöltés) 

funkciót a „Mass actions” (Tömeges műveletek), majd a „bulk download” (Tömeges letöltés) 

gombra kattintva. 

e) A „munkadokumentum” funkció használata 

Önnek minden hálózatban lehetősége van arra, hogy áttekintse, módosítsa és frissítse 

dokumentumait. A dokumentumok frissítéséhez látogasson el a kiválasztott hálózat 

könyvtárába, és kattintson az Ön által választott dokumentumra. Töltse le a fájlt és végezze 

el a kívánt változtatásokat (megjegyzés: ne felejtse el bekapcsolni a „Változások követése” 

funkciót a Wordben). A szerkesztett dokumentum feltöltéséhez kattintson a fájl melletti 

„Details” (Részletek) opcióra. 
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Ezután kattintson „Upload new version of document” (A dokumentum új verziójának 

feltöltése) zöld gombra, adja meg a kért információkat, és mentse el az új verziót. 

 

Ezt követően megtekintheti a más felhasználók által feltöltött frissített verziók előzményeit, 

valamint az Ön verzióját, amelynek címe: 2.00 stb. verzió, időrendi sorrendben. 
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f) (Csak moderátoroknak) Mappa létrehozása vagy kiválasztása 

Kattintson a hálózatában található „Library” (Könyvtár) fülre. Ha Ön moderátor, látnia kell a 

mappák létrehozására, átnevezésére vagy törlésére szolgáló lehetőségeket. Kattintson a 

„Create folder” (Mappa létrehozása) gombra; ezután megjelenik a listában a „New Folder” 

(Új mappa) című új mappa. A mappa adatainak (pl. név és leírás) szerkesztéséhez válassza ki 

a mappát, és kattintson az „Edit details” (Adatok szerkesztése) gombra. A mappát 

áthelyezheti egy másikba, hogy felhasználóbarát könyvtári struktúrát hozzon létre.  

g) (Csak moderátoroknak) Hír vagy esemény másolása 

Másolja be az egyik csoportnál (azaz az Ön érdekképviseleti csoportjánál) közzétett hírt 

vagy eseményt egy másik csoportba (azaz az Agora hálózatba). Egyszerűen keresse fel 

bármely olyan hálózat honlapját, ahol Ön moderátor, és annál a közzétételnél, amelyet meg 

szeretne osztani egy másik csoportban, kattintson a „More” (További lehetőségek), majd a 

„Copy” (Másolás) gombra. 

 

Ezután egy új képernyő jelenik meg, amely tájékoztatja Önt arról, hogy „about to duplicate 

the following publication” (az alábbi közzétételt kívánja átmásolni). Görgessen a poszt aljára 

a „Destination network” (Rendeltetési hálózat) mezőhöz, és a moderált csoportok legördülő 
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menüjéből válassza ki azt a csoportot, amelyben meg kívánja osztani a hírt vagy az 

eseményt. 

 

6 (Csak moderátoroknak) A hálózat adatainak módosítása 

A „Networks” (Hálózatok) fülön megtalálja az Ön hálózatának rovatát. Kérjük, kattintson a 

„ceruza” gombra – ez a gomb csak az Ön által moderált hálózatokban jelenik meg. 
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Ezzel módosíthatja a hálózatának adatait. 

 

Moderátorként az alábbi funkciók érhetők el: frissítheti hálózata nevét, módosíthatja a 

hálózat leírását, amely az „Ön hálózata” rovatban az „Other networks” (Egyéb hálózatok) 

részben és a hálózatán belül az „Aim” (Cél) részben lesz látható, módosíthatja a hálózata 

arculatát, és kiválaszthatja a hálózatvezetőket. 
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7 Tartson lépést a legújabb változásokkal: hirdetmények rovat, 

„Legfrissebb hírek” hálózat és az egészségpolitikai platform 

hetente kétszer megjelenő hírlevele 

Az európai uniós egészségpolitikai platform számos lehetőséget kínál arra, hogy naprakész 

legyen az EU legújabb egészségpolitikai tevékenységeivel kapcsolatban.  

a) Hirdetmények rovat 

Olvassa el az Agora hálózat Hirdetmények rovatát, ahol a platform tagjai megtekinthetik a 

platform tevékenységeivel, például az élő webináriumokkal, az éves együttes 

nyilatkozatokkal vagy az éves üléssel kapcsolatos legfrissebb híreket. 

b) A „Legfrissebb hírek” hálózat 

A legfrissebb hírek hálózata a platformmal kapcsolatos hírekkel foglalkozik, és az 

„Announcements box” (Hirdetmények) rovaton keresztül érhető el. Az „Announcements 

box” (Hirdetmények) rovat alatt található „view” (Megtekintés) gombra kattintva férhet 

hozzá. 
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c) Hetente kétszer megjelenő hírlevél 

Hetente kétszer automatikus e-mailt küldünk a platform valamennyi tagjának.  A hírlevél 

beszámol azoknak a hálózatoknak a legfrissebb híreiről, dokumentumairól és eseményeiről, 

amelyeknek Ön tagja. 

A hírlevél hivatkozásokat is tartalmaz olyan cikkekhez, amelyekhez csak a platform tagjainak 

van hozzáférésük. A korlátozott hozzáférésű hálózatok hírei egy külön rovatban jelennek 

meg: minden felhasználó csak az azon hálózatok híreit láthatja, amelyeknek tagja. 
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8 Az értesítési rendszer 

Az európai uniós egészségpolitikai platform weboldalainak tetején található „Notification 

center” (értesítési központot) gombra kattintva megtekinthető:  

1. Az egészségpolitikai platformon közzétett események.   

2. Az Ön által közzétett tartalmak alatt olvasható hozzászólások. 
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Minden felhasználó nyomon követheti a közelgő eseményeket az alábbiak szerint: 

 

A „Megjegyzések” részben minden felhasználó nyomon követheti a különböző 

bejegyzésekhez fűzött és kapott hozzászólásokat, és ezekre a hozzászólásokra válaszolhat 

vagy törölheti azokat.  

 

 

 

 Kérdése van? Javaslata van?   

Lépjen velünk kapcsolatba a sante-

hpp@ec.europa.eu e-mail-címen. 


