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1. Postupak registracije 

a) Izradite svoj račun za EU Login 

Kako biste se registrirali na Platformu za zdravstvenu politiku EU-a, morate izraditi račun za 

EU Login (prijašnji ECAS). Kako biste to učinili, posjetite početnu stranicu Platforme za 

zdravstvenu politiku EU-a na adresi https://webgate.ec.europa.eu/hpf/ i kliknite na 

„Korisnici koji još nisu registrirani”.  

Ako već imate račun za EU Login, kliknite na „Registrirani korisnici” ili na „Prijava” i slijedite 

korake opisane u odjeljku „Registrirani korisnici (EU Login)” u nastavku. 

 

Kad kliknete na „Korisnici koji još nisu registrirani”, bit ćete preusmjereni na stranicu 

prikazanu u nastavku, na kojoj će vam se prikazati mogućnost „Izradi račun”. Ispunite 

obrazac. Primit ćete e-poruku s daljnjim uputama o tome kako izraditi svoju lozinku za EU 

Login.   
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Kad izradite račun za EU Login, vratite se na početnu stranicu Platforme za zdravstvenu 

politiku EU-a i slijedite upute iz odjeljka „1.b Registrirani korisnici”. 

b) Registrirani korisnici (EU Login) 

Kad kliknete na „Registrirani korisnici”:  

a) bit ćete preusmjereni na portal „EU LOGIN” servisa Europske komisije za provjeru 

autentičnosti korisnika (na koji se prijavljujete svojim korisničkim imenom i lozinkom 

za EU Login (prijašnji ECAS)), a zatim na obrazac za prijavu Platforme za zdravstvenu 

politiku EU-a ili   

b) prikazat će vam se obrazac za prijavu Platforme za zdravstvenu politiku EU-a ili 

c) ako ne budete preusmjereni na obrazac za prijavu Platforme za zdravstvenu politiku 

EU-a, kliknite na karticu „My profile” (Moj profil) prikazanu na snimci zaslona u 

nastavku i ispunite obrazac za prijavu. Kliknite na „Submit” (Pošalji) na dnu stranice 

kako biste poslali svoj zahtjev za registraciju. 



 

5 
 

 

Unesite sve tražene podatke u obrazac za prijavu Platforme za zdravstvenu politiku EU-a. 

Ispunjavanjem tog obrasca omogućuje vam se pristup mreži Agora i otvorenim mrežama 

Platforme za zdravstvenu politiku EU-a. Imajte na umu da članovi Platforme moraju 

pripadati organizaciji koja ima operativne i pojedinačne e-adrese – na Platformi se ne 

prihvaćaju zajedničke e-adrese.  

Uz to, korisnici koji pripadaju organizaciji u svojem profilu trebaju navesti broj u registru 

transparentnosti EU-a te organizacije i moraju izravno i isključivo zastupati vlastite 

interese. Neregistrirane organizacije moraju se registrirati u registar transparentnosti EU-a.  

Sljedeći subjekti ne moraju se registrirati u registar transparentnosti EU-a:  

 državne javnozdravstvene organizacije 

 europske institucije (poveznica na popis predmetnih europskih institucija) 

 ustanove za rani i predškolski odgoj i obrazovanje, osnovne i srednje škole 

 sveučilišta i javni istraživački instituti. 

 

 



 

6 
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2. Stranica „My profile” 

Kliknite na karticu „My profile” kako biste pristupili svojem profilu. 

Na vašem profilu prikazat će vam se: 

 

a) Vaše objave 

U sažetku sadržaja vijesti na vašoj kartici „My profile” prikazuju se sve vaše objave i možete 

lako pratiti komentare na njih i podršku koju su dobile. Iz sažetka možete i uređivati svoje 

objave. 

b) Uređivanje profila  

Pritiskom na ovaj gumb možete urediti svoju fotografiju, podatke o svojoj organizaciji, svoj 

opis i podatke za kontakt. Možete dodati i e-adresu, ID za Skype ili adresu internetskih 

stranica i ti će se podaci prikazati u odjeljku vašeg profila „Contact details” (Podaci za 

kontakt). 
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c) Popis vaših mreža 

Na stranici „My profile” naveden je popis mreža kojima pripadate, uključujući mrežu Agora, 

otvorene mreže Platforme i sve mreže s ograničenim pristupom za koje vam je odobren 

pristup. 

d) Vaša događanja 

Kad kliknete na „Upcoming meetings” (Predstojeći sastanci) prikazat će se popis 

predstojećih događanja na koja ste pozvani. 

 

e) Vaše pretplate  

Na stranici „My profile” možete pristupiti svim objavama na koje ste se pretplatili na 

Platformi. Kliknite na gumb „Follow” (Prati) ispod bilo koje objave kako biste se pretplatili na 

nju i objava će se prikazati na vašoj stranici za pretplate.    

f) Upravljanje zahtjevima za pristup  

Na stranici „My profile” prikazuju se svi zahtjevi koje ste poslali raznim mrežama s 

ograničenim pristupom na Platformi i status tih zahtjeva. 

Moderatorima se ispod ovog odjeljka prikazuju zaprimljeni zahtjevi za pristup njihovim 

mrežama.  
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3. Zahtjev za pristup mreži s ograničenim pristupom 

Na Platformi postoji šest vrsta mreža:  

1. Mreža Agora: ovo je glavna mreža i prvi registracijski filtar Platforme. To je prostor 

za interakciju dionika u području zdravlja i Europske komisije. Svi korisnici potiču se 

da tu objavljuju novosti, događanja i dokumente povezane sa svojim aktivnostima.  

 

2. Tematske mreže: to su godišnje otvorene mreže dostupne svim korisnicima 

registriranima na mreži Agora radi lakše izrade zajedničkih izjava o odabranim 

pitanjima u području zdravlja.  

 

3. Mreže za razmjenu: dostupne su svim korisnicima registriranima na Platformi, služe 

za razmjenu najboljih primjera iz prakse i materijala za osposobljavanje te za 

poticanje korisnika na interakciju. 

 

4. Mreže koje vode Komisija i države članice: to su mreže s ograničenim pristupom i 

dostupne su samo imenovanim članovima. Odgovorni predstavnik kojeg je 

imenovala Komisija ili država članica prati te skupine i moderira ih.  

 

5. Mreže dionika: to su mreže s ograničenim pristupom, namijenjene za razmjenu 

znanja i informacija o određenim područjima zdravlja. Uspostavljaju se na temelju 

izravnog zahtjeva koji dionici članovi mreže Agora e-poštom šalju timu Platforme za 

zdravstvenu politiku EU-a na adresu sante-hpp@ec.europa.eu. Pristup mogu zatražiti 

korisnici i organizacije koji su relevantni za temu određene mreže dionika. Imenovani 

moderatori dionika odlučuju o zahtjevima za pristup u skladu s vlastitim utvrđenim 

kriterijima, stoga nije zajamčeno da će vam pristup ovoj vrsti mreže biti odobren 

samo zato što ste poslali zahtjev. 

 

6. Mreža za moderatore: namijenjena je isključivo moderatorima raznih mreža na 

Platformi. 
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Kad vam je odobren pristup Platformi za zdravstvenu politiku, možete sudjelovati i na sve 

tri vrste otvorenih mreža: mreži Agora, tematskim mrežama i mrežama za razmjenu. 

 

 

 

  

 

Kako biste zatražili pristup mreži koju vode Komisija i države članice ili mreži dionika, 

unesite ključne riječi u polje za pretragu „Filter networks” (Filtriraj mreže) kako je prikazano 

u nastavku.  

 

Zatim kliknite na „Request access” (Zatraži pristup) za mrežu koja vas zanima. Imenovani 

moderatori odlučuju o zahtjevima za pristup tim mrežama, stoga nije zajamčeno da će vam 

pristup toj vrsti mreže biti odobren samo jer ste poslali zahtjev. 

Ako želite da vam se prikažu samo mreže kojih ste član, kliknite na „My networks only” 

(Samo moje mreže) ili na karticu „My profile”.  
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4. Objavljivanje informacija na mreži 

a) Izrada vijesti 

Kako biste napisali vijest i objavili je na bilo kojoj od mreža čiji ste član, kliknite na 

„Participate” (Sudjeluj) za mrežu kojoj imate pristup i zatim kliknite na „All contents” (Sav 

sadržaj) na traci izbornika na vrhu zaslona. 

 

Kliknite na „Write your publication here” (Ovdje napišite objavu). 
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Prikazat će se alat za uređivanje objave s pomoću kojeg možete opisati i dijeliti informacije 

koje želite, dodati poveznice, dokumente i jednu sliku. Dodate li datum, objava će se dijeliti 

samo kao događanje, a ne kao vijest (i dodat će se na kalendar mreže). Kad završite, kliknite 

„Submit” i vaša će se objava prikazati u sažetku sadržaja vijesti mreže. 

Svoju objavu možete bilo kad izmijeniti i ponovno poslati. 

 

Neće se moći kliknuti na poveznice navedene u tekstu vaše objave. Sve poveznice stoga 

trebate navesti u kartici „Links tab” (Poveznice).  
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b) Objavljivanje događanja 

Kako biste objavili događanje: 

kliknite na karticu „Events” (Događanja) na traci izbornika i kliknite na datum koji želite na 

kalendaru kako biste ga odabrali.  Događanje možete izraditi i tako da dodate datum u vijest 

koju izrađujete.  

Unesite naziv, opis, datum, vrijeme i mjesto svojeg događanja.  

Kako biste odabrali korisnike koje želite pozvati na svoje događanje, kliknite na „Meeting 

invitation type” (Vrsta poziva na sastanak). Odaberite „None” (Bez poziva) kako biste 

objavili događanje na kalendaru svoje mreže. Odaberite „Restricted” (Ograničeno) kako 

biste na kartici „Meeting attendance tab” (Sudjelovanje na sastanku) odabrali određene 

korisnike mreže koje želite pozvati ili kliknite na „Network” (Mreža) kako biste pozvali cijelu 

mrežu na svoje događanje. Korisnici koji su pozvani na neko događanje primit će obavijest o 

tome u odjeljku „Upcoming events” (Predstojeća događanja) na vrhu stranice. 
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c) Objavljivanje ankete 

Kako biste objavili anketu na svojoj mreži: 

kliknite na „Write a publication here” (Ovdje napišite objavu) kako je prethodno opisano ili 

„Post a news” (Objavite vijest) kako je prikazano u nastavku. 

 

Kliknite na „Poll” (Anketa) kako je prikazano u nastavku. 

 

Ispunite polja: 

a. unesite naslov ankete 

b. unesite opis u tekst ankete. 
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Unesite ponuđene odgovore i kliknite na „Add” (Dodaj). Struktura ponuđenih odgovora 

izgledat će kako je prikazano u nastavku. 

 

Kako biste odabrali mogućnost višestrukih odgovora ili jednog odgovora, kliknite na „Poll 

type” (Vrsta ankete).  

Odaberite datum završetka ankete. Imajte na umu da nije moguće promijeniti datum nakon 

objave ankete. 
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Odaberite vidljivost rezultata ankete. 

Kad unesete i odaberete sve navedeno, kliknite na „Submit” kako biste objavili anketu na 

svojoj mreži. 
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5. Dijeljenje dokumenata u knjižnici mreže 

a) Objavljivanje dokumenta u knjižnici mreže 

Kliknite na „Library” (Knjižnica) na traci izbornika. Odaberite mapu u kojoj želite objaviti 

dokument. Kliknite na „Add a document” (Dodaj dokument) i unesite podatke o dokumentu 

(naslov i opis) i zatim kliknite na „Submit”. 

 

b) Premještanje ili brisanje dokumenata 

Kako biste premjestili ili izbrisali dokument, kliknite na „Mass actions” (Masovne radnje) i 

zatim kliknite na „Move” (Premjesti) ili „Delete” (Izbriši). Označite kvadratić pokraj datoteke 

te povucite i ispustite datoteku u željenu mapu ili izbrišite datoteku. Da biste izbrisali mapu, 

najprije trebate izbrisati sve dokumente u toj mapi. 
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c) Masovno prenošenje 

Ako trebate prenijeti više dokumenata, kliknite na „Mass actions” kako je prikazano na 

prethodnim slikama i zatim na „Bulk upload” (Masovno prenošenje). 

 

d) Masovno preuzimanje 

Ako trebate preuzeti više dokumenata, kliknite na „Mass actions” i zatim na „Bulk 

download” (Masovno preuzimanje). 

e) Upotreba funkcije „Working document” (Radni dokument) 

Na svim mrežama omogućeno je pregledavanje i ažuriranje dokumenata te unošenje 

izmjena u njih. Kako biste ažurirali dokument, kliknite na željeni dokument u knjižnici 

odabrane mreže. Preuzmite datoteku i unesite željene izmjene (napomena: ne zaboravite 

uključiti „Evidentiraj promjene” u programu Word). Kako biste prenijeli uređeni dokument, 

kliknite na „Details” (Pojedinosti) pokraj datoteke. 
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Zatim kliknite na zeleni gumb „Upload new version of document” (Prenesi novu verziju 

dokumenta), unesite tražene podatke i spremite novu verziju. 

 

Kronološkim redoslijedom prikazat će vam se povijest ažuriranih verzija koje su prenijeli 

drugi korisnici i vaša verzija naslovljena 2.00 itd. 
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f) Izrada ili odabir mape (samo za moderatore) 

Odaberite karticu „Library” (Knjižnica) na svojoj mreži. Ako ste moderator, prikazuju vam se 

mogućnosti izrade, preimenovanja ili brisanja mape. Kliknite na „Create folder” (Stvori 

mapu) i na popisu će se prikazati nova mapa naslovljena „New Folder” (Nova mapa). 

Odaberite mapu i kliknite na „Edit details” (Uredi pojedinosti) kako biste uredili podatke o 

mapi kao što su naziv i opis. Mapu možete povući i premjestiti je u drugu mapu radi bolje 

preglednosti knjižnice.  

g) Dupliciranje vijesti ili događanja (samo za moderatore) 

Kopiranje objave ili događanja iz jedne skupine (npr. vaše skupine dionika) u drugu (npr. na 

mrežu Agora). Na početnoj stranici mreže na kojoj ste moderator pronađite objavu koju 

želite podijeliti s drugom skupinom, kliknite na „More” (Više) i zatim na „Copy” (Kopiraj). 

 

Prikazat će se novi zaslon s porukom „You are about to duplicate the following publication” 

(Želite duplicirati sljedeću objavu). Na dnu objave odaberite „Destination network” 

(Odredišna mreža) i iz padajućeg izbornika skupina koje moderirate odaberite onu u kojoj 

želite podijeliti vijest ili događanje. 
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6. (Samo za moderatore) izmjena podataka vaše mreže 

Na kartici „Networks” (Mreže) prikazuje se okvir vaše mreže. Kliknite na gumb s ikonom 

olovke – taj gumb prikazuje se samo za one mreže koje moderirate. 
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Moći ćete izmijeniti podatke o svojoj mreži. 

 

Kao moderator moći ćete: ažurirati naziv svoje mreže, promijeniti opis svoje mreže (vidljiv u 

okviru vaše mreže pod „Other networks” (Druge mreže) i u odjeljku „Aim” (Svrha) u vašoj 

mreži), promijeniti sliku svoje mreže i odabrati voditelje mreže. 

7. Budite u tijeku: okvir za najave, najnovija ažuriranja mreža i 

bilten Platforme za zdravstvenu politiku koji se šalje dvaput 

tjedno 

Više je načina na koje možete biti u tijeku s najnovijim aktivnostima u području zdravstvene 

politike EU-a putem Platforme za zdravstvenu politiku EU-a.  

a) Okvir za najave 

U okviru za najave mreže Agora članovi Platforme mogu pročitati najnovije vijesti o 

aktivnostima Platforme kao što su internetski seminari uživo, godišnje zajedničke izjave ili 

godišnji sastanak Platforme. 
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b) Mreža za najnovije vijesti 

Mreža za najnovije vijesti dostupna je putem okvira za najave i namijenjena je za vijesti o 

Platformi. Kako biste joj pristupili, kliknite na gumb „View” (Prikaži) ispod okvira za najave. 
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c) Bilten dvaput tjedno 

Dvaput tjedno svim članovima Platforme šalje se automatska e-poruka.  Ona sadržava 

pregled najnovijih vijesti, dokumenata i događanja koje ste vi i drugi korisnici objavili na svim 

mrežama kojima pripadate. 

Bilten sadržava hiperveze na objave kojima mogu pristupiti samo članovi Platforme. Za 

mreže s ograničenim pristupom automatski se izrađuje poseban odjeljak, pa se svakom 

korisniku prikazuju samo one vijesti koje se odnose na mreže kojih je član. 
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8. Sustav obavješćivanja 

Na vrhu svake stranice Platforme za zdravstvenu politiku EU-a nalazi se centar za 

obavješćivanje u kojem možete pregledati:  

1. događanja objavljena na Platformi za zdravstvenu politiku   

2. komentare na vašu objavu. 
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Svaki korisnik može pratiti predstojeća događanja kako je prikazano u nastavku. 

 

U odjeljku za komentare svaki korisnik može pratiti komentare koje je objavio i primio za 

razne objave te odgovarati na njih ili ih brisati.  

 

 

 

 
Imate li pitanja? Imate li prijedloga?   

 

Obratite nam se na sante-hpp@ec.europa.eu. 


